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1. PROSESIN AMACI
e Sirket sarf malzeme ve hizmet alimlarim1 zamaninda ve en uygun maliyette satin alim yapmayi
amaclar.
2. KAPSAM
e Satin alma gorevlerin tanimlarini, is gereklerini, is Proseslerini ve is akis semalarini igerir.
3. SINIRLARI
e Talebin gelisi ile Proses baslar, hizmetin tamamlanmasi ile Proses biter.
4. SAHIBI

e Satmalma Sorumlusu
5. ILISKILi PROSESLER /iS AKISLARI

6. GIRDILER

e Satinalma Talebi (Malzeme Talep Formu, Yazili ve Sézlii Miisteri Talepleri, Uretim Programu,
Sozlesmeler), Tedarik¢i Degerlendirme Formlari
7. CIKTILAR

e Malzeme teklif ve siparis formu, Siparis, Onayli Tedarikg¢i Listesi, Onayli Uriin, Satin Alian Uriin

8. KAYITLAR
e I¢c Denetim Raporlart
e Siparis Teyidi
e Girdi Kalite Kontrol Raporlari
e Fatura
9. {ZLEME YONTEMI

. Her satinalma sonrasi Tedarik¢i Degerlendirme Formuyla izlenir.
10. PROSES HEDEFi

o En uygun maliyette en iyi iiriin ve hizmet alimini ger¢eklestirmek

o Siparis verilen tiriin hizmetle gelen tirtin kiyaslamasinin 0 hata olmasini sa
| 11. PROSES PERFORMANS GOSTERGESI

e Red edilen girdi iiriin adedi
 12. PERiYOD
13. RISK VE FIRSATLAR
Proses Risk Degerlendirme Tablosu
Uriin/Hizmet alinmadan 6demenin yapilmasi
Uriiniin hatali yada yanls gelmesi
Uriiniin zamaninda gelmemesi

Rakip Firmalarin fiyat analizinin yeterli diizeyde yapilmamasi
14. PROSES KAYNAKLARI

Kaynak olarak ilgili birim Organizasyon Yapisinda belirlenen personeller
Ofis Ekipmanlari

Bilgisayarlar

Kirtasiye Malzemeleri

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Windows Alt Yapisi
Faks-Fotokopi-Tarayici
Harici Bellek, Printer
Server

Arsiv Odasi
LUCANET Pro

rami

15.DEGIiSIKLIiK VE iYILESTIRME

Proses degisikleri DEGISIKLIKLERIN KONTROLU PROSEDURU ’nde detaylar aciklandig
sekilde yapilmaktadir.

Proses iyilestirmeleri DUZELTICI FAALIYET PROSEUDURU ve YGG PROSEDURU
gerekliliklerine gore yerine getirilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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intiyag sahibi birimden satinalma talebi gelir

inale Onay Belgesi
hazirlanmasi

Teknik sartname ve
eklerinin hazirlanmasi

Satinalma
Onay

Talep reddedilir

Olur Belgesinin
imzalanmasi

Teklif formu

hazirlanmasi e

Firmalardan tekliflerin
alinmasi

Sozlesmenin
hazirlanmasi

Teklifler
yeterli mi?

Muayene kabul
evrakinin
hazirlanmasi

En uygun teklif

degerlendirilmesi Muayene kabul

Evrak kayit yapiimasi

Teklifler
uygun mu?

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




